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ConsegioNacional de Adopciones

ACUERDO NUMERO CNA-CD-009-2024

GUATEMALA, 29 DE AGOSTO DE 2024

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
CONSIDERANDO

Que, de conformidad con el Decreto 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala,
se cred el Consejo Nacional de Adopciones, como una Entidad Auténoma de derecho
publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para contraer
obligaciones. Que, de conformidad con el Articulo 19 de la Ley de Adopciones y el Articulo
11 literal d) de su Reglamento, es funcién del Consejo Directivo del Consejo Nacional de
Adopciones desarrollar las politicas, procedimientos, estandares y lineas directivas para el
procedimiento de adopcién, asi como la aprobacién de la creacién y modificacion de
disposiciones internas en materia de adopcion.

CONSIDERANDO

Que, el Decreto Numero 47-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley para el
Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electrénicas, regula la integracion de las
herramientas técnicas para agilizar los procedimientos administrativos y se crea la firma
electrénica y todo lo relativo a su estructura, aplicacién y funcionamiento, regulando la
implementacién y utilizacion de la misma a las Entidades Estatales.

CONSIDERANDO

Que, el Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley para la
Simplificaciéon de Requisitos y Tramites Administrativos, cuyo objeto se basa en la
modernizacién de la gestion administrativa por medio de la simplificacién, agilizacion vy
digitalizacién de tramites administrativos utilizando las tecnologias de la informacion y
comunicaciéon para facilitar la interaccion entre personas individuales o juridicas vy
dependencias del Estado, siendo su aplicacion obligatoria en las gestiones ante las
dependencias del Organismo Ejecutivo; regulando que el Organismo Legislativo,
Municipalidades u otras entidades auténomas, semiauténomas o descentralizadas podran
aplicar cualquier disposicion contenida en la ley por decision de su autoridad maxima.

CONSIDERANDO

Que, en sesion ordinaria del Consejo Directivo del Consejo Nacional de Adop.ciones de fecha
veintinueve de agosto del afio en curso, contenida en el Acta nimero CNA guion CD guion
cincuenta y dos guion dos mil veinticuatro (CNA-CD-052-2024), se conocio y analizo la
necesidad de contar con una Linea Directiva para la Implementacion de Firma Electronica
Avanzada del Consejo Nacional de Adopciones, que se adecue a la legislacion
correspondiente en la materia.

POR TANTO:

Con base en lo considerado, y en lo que para el efecto preceptuan los Articulos 19 del

Decreto Legislativo 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del

Adopciones; Articulos 11 literal d) del Acuerdo Gubernativo 182-2010 del Presidente de la

Republica de Guatemala, Reglamento de la Ley de Adopciones; Articulo 1 del Decreto 47-

2008 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley para el Reconocimiento de las

Q\B—J comunicaciones y firmas electronicas; Articulos 1y 2 del Decreto 5-2021 del Congreso de la
o Republica de Guatemala, Ley para la Simplificacion y Requisitos y Tramites Administrativos;
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ConsejoNadonalde Adopciones

ACUERDA:

mplementaciéon de Firma Electrénica

PRIMERQ: Aprobar la Linea Directiva para la I
( la cual se anexa al presente Acuerdo,

Avanzada del.Consejo Nacional de Adopciones,
contenido en 05 folios.

SEGUNDO: El presente Acuerdo surte efectos a partir de la presente fecha.

TERCERO: Notifiquese el presente Acuerdo a la Direccién General, Subdireccién General y
a las Unidades de: Registro, Recursos Humanos, Administracién Financiera, Auditorfa
Interna, Asesorfa Juridica, Acceso a la Informacion Publica del Consejo Nacional de

Adopciones, para los efectos correspondientes.

De. Eddy Giovanni Orellana Dénis —~ * ™

Presidente del Consejo Directivo
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La Infrascrita Secretaria General del Consejo Nacional de Adopciones, CERTIFICA: que
las dos hojas de papel especial para fotocopia que anteceden, impresas unicamente en
su anverso y que contienen el ACUERDO NUMERO CNA-CD-009-2024, de fecha
veintinueve de agosto de dos mil veinticuatro, emitido por el Consejo Directivo del
Consejo Nacional de Adopciones, son auténticas por haber sido reproducidas en mi
presencia directamente de su original. atgmala, veintinueve de agosto de dos mil

veinticuatro.
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Consejo Nacional de Adopciones

PROPUESTA DE LiINEA DIRECTIVA PARA LA IMPLEMENTACION DE FIRMA ELECTRONICA
AVANZADA DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

I ANTECEDENTES

De conformidad con el Decreto Numero 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Adopciones, establece que el Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, como una
entidad auténoma, de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena
capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones. El Consejo Nacional de Adopciones
sera la Autoridad Central de conformidad con el Convenio de La Haya. La cual establece que
las funciones fundamentales del Consejo Directivo consisten en el desarrollo de politicas,
procedimientos, estandares y lineas directivas para el procedimiento de adopcion. Y que el
Director General es el jefe administrativo de la Institucion y representante del Consejo
Nacional de Adopciones, responsable de su buen funcionamiento.

En el afio 2008 se emite el Decreto Numero 47-2008 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley para el Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, con la
finalidad de integrar el comercio electrénico y las herramientas técnicas para agilizar los
procedimientos administrativos, se crea la firma electronica y todo lo relativo a su estructura,
aplicacién y funcionamiento, regulando la implementacion y utilizacion de la misma a las
Entidades Estatales.

Asimismo, el Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley para la
Simplificaciéon de Requisitos y Tramites Administrativos establece que es de caracter
imperativo promover las acciones para optimizar recursos del Estado impulsando la eficiencia
y eficacia en la digitalizacion de los procedimientos atendiendo a los principios de sencillezy
celeridad. Asi mismo se establece que es necesario implementar todo tipo de tecnologias que
permitan realizar tramites a distancia con las condiciones de seguridad pertinentes, que
faciliten el traslado de documentos, comunicaciones y notificaciones.

Posteriormente en el afo 2023 se crea e implementa la Linea Directiva de las Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion y su Implementacién en Procesos del Consejo Nacional de
Adopciones con el fin de implementar el uso de las TIC'S en los procedimientos para la
adopcion y con esto, velar por interés superior del nifio incorporando el uso de tecnologias
para lograr mayor eficienciay eficacia en los procesos correspondientes buscando protegery
garantizar los derechos de los nifios, ninas y adolescentes. ks
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ConsejoNacionalde Adopciones \

1. FUNDAMENTO LEGAL

e Decreto Nimero 77-2007 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Consejo
Nacional de Adopciones

e Decreto Numero 47-2008 del Congreso de la Republica, Ley para el Reconocimiento
de las Comunicaciones y Firmas Electronicas.

e Acuerdo Gubernativo Nimero 135-2009, Reglamento de la Ley para el Reconocimiento
de las Comunicacionesy Firmas Electronicas.

e Decreto Numero 05-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley para la
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

o Acuerdo numero CNA-CD-003-2023 Linea Directiva de las Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion y su Implementacion en Procesos del Consejo Nacional

de Adopciones.
Hi. CONSIDERACIONES GENERALES

a. FIRMA ELECTRONICA:

Son datos recopilados de forma electronica consignados en una comunicacion,
documento, notificacion o cualquier medio electronico, o adjuntados o logicamente
asociados al mismo, que pueden utilizarse para identificar al signatario con relacion a la
comunicacion electrénica e indicar que el firmante aprueba la informacién contenida en
la misma.

b. FIRMA ELECTRONICA AVANZADA:

Firma Electrénica Avanzada tiene una vinculacion individual y Unica con el signatario,
permite identificar al firmante y debe ser resguardada con exclusividad por el mismo para
su control y seguridad. La firma electronica avanzada es creada y otorgada por Entidades
autorizadas por el Ministerio de Economia.

c. SISTEMA DE INFORMACION

Todo sistema que sirva para generar, enviar, recibir; archivar o procesar de alguna otra
forma comunicaciones electronicas.

7
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% . Iv. PROCEDIMIENTOS GENERALES

. FIRMA ELECTRONICA AVANZADA DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

Se crea la Firma Electrénica Avanzada del Consejo Nacional de Adopciones para utilizarse
en los sistemas autorizados dentro de la Institucién y en todos los documentos emitidos
por las autoridades competentes signatarias, sustituyendo la firma manuscritay teniendo
. los mismos efectos juridicos que la mismia.
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l Consejo Nacional de Adopciones

‘ 4.3. CERTIFICADO

Todo mensaje de datos u otro registro que confirme el vinculo entre la persona que firmay
los datos de creacion de la firma, usualmente emitido por un tercero diferente del

originadory el destinatario.

4.4. DATOS DE CREACION PARA LA FIRMA

Los datos unicos, tales como codigos o claves criptogréficas privadas, que el firmante
utiliza para crear la firma electrénica.

4.5. TIPO DE CERTIFICADO DIGITAL DE FIRMA ELECTRONICA:

De conformidad con la naturaleza juridica de los puestos autorizados para la firma
electronicay el objeto de esta, el tipo de certificado digital es de Funcionario Publico.

4.6. APLICACION DE LA FIRMA ELECTRONICA EN EL AMBITO DE RECURSOS HUMANOS:

En el ambito de aplicacion de todas las acciones que corresponden a la gestion delrecurso
humano y en concordancia con las aplicaciones del gobierno electronico vy la
modernizaciéon del Organismo Ejecutivo, se considera viable y oportuno agilizar los
procesosy procedimientos vinculados a las acciones de personal eficientesy efectivas por
parte del Consejo Directivo y las autoridades administrativas del CNA, siempre y cuando
se garantice la seguridad de la informacion y la responsabilidad del uso adecuado de la
firma electronicay la certificacién correspondiente. o

V. PERSONAS AUTORIZADAS PAR/A UTILIZAR FIRMA ELECTRONICA

o Miembros Titulares y Suplentes del Consejo Directivo
¢ Director (a) General
o Subdirector {a) General

Se faculta al Director General para autorizar a cualquier funcionario o empleado publico
que en el ejercicio de sus funciones le sea necesario adherirse al sistema de firma

electronica avanzada.

Vi. SEGURIDAD DE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA

La firma electronica avanzada deberd estar certificada por una entidad que preste los
servicios de certificacion, autorizada por el Ministerio de Economia, asimismo, debera ser
reproducida por un dispositivo seguro de creacion de firma con los datos correctos y
veridicos, que poseera el mismo valor juricico que una firma manuscrita

R Cuando una firma electronica avanzada haya sido consignada en una comunicacion
aal oD electrénica o escrita, se presumiré que el signatario tenia la intencion de acreditar esa
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Consejo Nacional de Adopciones

comunicacion electrénica o escrita bajo la responsabilidad de vinculacion con los datos
de su contenido.

Para considerarse fiable el uso de una firma electrénica avanzada, ésta tendra que
incorporar como minimo los atributos siguientes:

a) Que los datos de creacion de la firma, en el contexto en que son utilizados, correspondan
unicay exclusivamente al firmante;

b) Que los datos de creacion de la firma estaban, en el momento de la firma, bajo el control
exclusivo del firmante;

c) Que sea posible detectar cualquier alteracion de la firma electronica hecha después del
momento de la firma;

d) Cuando uno de los objetivos del requisito legal de la firma consista en dar seguridades
en cuanto a la integridad de la informacién a que corresponde, que sea posible detectar
cualquier alteracion de esa informacion necha después del momento de tafirma.

Lo dispuesto en este articulo se entendera sin perjuicio de la posibilidad de que cualquier
persona demuestre, de cualquier otra manera, la fiabilidad de una firma electrénica; o, que
aduzca pruebas de que una firma electronica no es fiable.

Vil IMPLEMENTACION

La Unidad de Registro en conjunto con la Unidad de Recursos Humanos del Consejo
Nacional de Adopciones seran los responsables de velar por la implementacién y difusion
de la Firma Electrénica Avanzada, las deméas Unidades deberén prestar la debida

colaboracion para su implementacion.

Asimismo, se realizaré la contrataciér de la “Firma Electronica Avanzade” a través de
oferentes autorizados por el Ministeric ¢e Zconomia de conformidad con el procedimiento
interno correspondiente.

Podra utilizarse, la firma electrénica avanzada y la manuscrita de conformidad con la
situacion.

VIll. RESPONSABILIDAD DE LA FIRMA

El funcionario o empleado publico seré responsable por el uso que realice de su firma
electrénica. Asi mismo, deberd llevar un control y registro de las autorizaciones y

certificaciones que emita, con el fin de coadyuvar un control interno susceptible a ser
fiscalizado y auditado.
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Consejo Nacional de Adopciones

IX. PLAZO PARA IMPLEMENTACION

La presente Linea Directiva se implementara en un plazo no mayor de treinta dias posterior
a su notificacion, la cual sera aprobada por el Consejo Directivo del Consejo Nacional de

Adopciones.
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